
  



 

PANDUAN PENGINPUTAN TAGGING LOKASI  

PADA PORTAL PEGAWAI 

 

1. Masuk pada website https://kepegawaian.surakarta.go.id, lalu pilih aplikasi Portal ASN. 

 
 

2. Pada tab Update, klik pada menu Alamatku.  

 

  

https://kepegawaian.surakarta.go.id/


 

 

3. Lalu, pada tab Alamat Tinggal, Cuti dan Pensiun, isikan Latitude dan Longitude tempat tinggal Anda pada kolom 

di bawah ini :  

 
 

4. Untuk mengisi Latitude dan Longitude pada kolom tersebut, terdapat 2 cara , yaitu :  

a. Melalui Google Maps  

- Pilih lokasi rumah Anda, lalu klik kanan. Lalu akan muncul Latitude dan Longitude seperti pada gambar 

di bawah ini :                                                                                                             

 

Angka Latitude dan Longitude tersebut, di klik dan data tersebut akan tersalin ke clipboard.  

  



 

- Angka Latitude dan Longitude tersebut di-paste pada kolom di bawah ini :  

 
 

b. Melalui Portal Pegawai  

- Klik tombol Ambil Lokasi Saat Ini, untuk mendapatkan Latitude dan Longitude pada lokasi anda 

sekarang  

 
 

- Maka Latitude dan Longitude akan terisi otomatis 

5. Setelah data alamat beserta titik koordinat sudah lengkap, klik tombol Simpan.  

 
6. Selesai. 


