TN BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA
% KOTASURAKARTA

MANUAL BOOK
PEMBUATAN AKLUN
PORTAL PEGAWAI




1. Masuk ke alamat websitkepegawaian.surakarta.gq.id | al u

BKPSDM Kota Surakarta x +
&« C @ kepegawaian.surakarta.go.id
% bkpsdm akartagoid S

BKPSDM

KOTA SURAKARTA

~ ® 0

ROCKPORT

Aplikasi Rekam Data
Kebugaran ASN

to}

SIJANAKA ABSENSI SIPEDRO
Sistem Penilaian Pengelolaan Data Absensi Pegawa by
Kinerja ASN Absensi ASN Android

L8 = &

. —D
SITAPE SIAPPEM SPPD
Sistem Mutasi Layanan Pengajuan Pertanggungjawaban
Pegawai Permohonan Magang Perjalanan Dinas

| ()

@

2

MEDIA CENTER

Layanan Informasi
BKPSDM

Lo

SISUKMA
Sistem Penilaian

Kepuasan Masyarakat

a

2. Setelah masuk ke halamBortal Pegawai,Pilih BuatAkun.

BKPSDM Kota Surakarta

X @ Userlogin X 4+
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\ IRV |
PEGAWAI

AWU/AQYATGA'RS

KOTA SURAKARTA

Masuk Akun

W Remember Me

Lupa password? Klik

AN AKUN PORTAL PEGAWAI

STATISTIK
K

Data

PORTALDO . me n u

Kepegawaian

TALENT POOL

Mana;
Berl

basis CAT

o

jemen Talen

nta

T
ER
T »

fi



I bawah irikemudianmasukkarNIP, No. Whatsapp

gUlo T R T T

8 pegawaisurakarta.go.id/portal/loginZlogout=1 - Q 2 v ®» 0O & :

@ User Login

¢« > c

Saya sefuju dengan ketentuan yang

Daftar

2019 © BKPPD Surakarta - Melayani dengan S EN Y U M.

4. Lalu, tunggu sampai kode verifikasi masuk di nomor Whatsapp. Apabila sudah,
i nput kan kode veri fi kaede Verifkasi, latueklikt er a
Konfirmasi.

€& > C A& pegawaisurakartago.d/portal/loginZlogout=1 - Q 2 % ® 0O & :

& Registrasi User

Anda akan menerima WhatsApp untuk aktivasi akun

Konfirmasi kode Verifikasi dari Whatsapp akan ditutup selama 01:58 menit!

No Whatsapp Z UBAH

KODE Verifikasi

5. Lalu Login dengan enggunakan NIP dan Password yang telah dibuat.
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an muncul halabeshboardseperti di bawah ini.

@ Sister Unggulen Administrsi £+ X @) POR x o+ o -olm

<« C @ pegawaisurakartago.id/portal/dashboard® xx @

2 a

KeluargaKu FIP

Anda Belum
+ Upload Foto
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ALAMAT

7. Untuk menginput data alamat, klik tomb&@bamatku (

8. Maka akan muncul tampilan seperti di bawabh ini

Tinggal Cuti Pensiun
ALAMAT diisi Jalan / nama Dukuh S Isikan namaalan /
p dukuh
o — — W S Isikan nomor RT dar
RW
PROVINSI JAWA TENGAH ~ > |sikan nama Provins
KABUPATEN KLATEN s > Isikan nama Kabupaten
KECAMATAN WONOSARI > |sikan nama Kecamatan
KELURAHAN PANDANAN v > Isikan nama Kelurahan
KODE POS 57473 > |sikan Kode Pos




u klik tomBanpan ( m )

iIsimpan, maka akan muncul notifikasi di pojok kanan atas

v’Pmmnm

Behasil di Simpan

IDENTITAS

10. Selanjutnya, untuk menginput data identitas, klik miglemtitasku ( ).
11.Maka akan muncul tampilan seperti di bawah ini

NIP

NIK
NO HP

NO WA

EMAIL

NO KARPEG Empty
NO ASKES

NO TASPEN

NO KARIS KARSU

NO NPWP

NO BPJS

NO REK BANK
JATENG

Isikan sesuai dengan jenis identitas yang berada di samping kiri. Untuk mengisi data
klik tombol Empty ( £70t ). Lalu akan muncul isian seperti dibawah ini :

d x

Setelah mengisi data, lalu klik tom

KELUARGA
12.Untuk menginput data keluarga, klik melkaluargaku ( ).




rti di bawah ini. Pada mdétaluargaku, terdapat 4
Pasangan, MertuadanAnak.
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@ Sistem Unggulan Ade ik x @ 0 o - ° B3

€ 5 C @ pegawaisurskartagoid/portal/keluargaku * @ :
~ Keluar

A KELUARGAKU

ORIy PASANGAN T
2 TMP LAHIR —

TGLLAHIR 01-01-1909

AGAMA | —PLM- -
ALAMAT
RT RW

PROVINSI PILIH. =
KABUPATEN DATA KABUPATEN TIDAK ADA- H
KECAMATAN - PILIH KECAMATAN - S

14.Selanjutnya, untuk mengisi dabaang Tua(Ayah), pilih pada men&yah.

€ 5 C @ pegawaisurakartagoid/portal/keluargaku * @

Keluar

A KELUARGAKU

ORTU PASANGAN MERTUA ANAK

AVAH NAMA AYAH
18U TMP LAHIR -
TGLLAHIR

AGAMA ~PILIH - v

ALAMAT

RT AW
PROVINSI ~PILIH- v
KABUPATEN DATA KABUPATEN TIDAK ADA v

KECAMATAN - PILIH KECAMATAN 3

||

15. Lalu untuk mengisi dat®rang Tua(lbu) pilih pada menubu.

€ 5 C @ pegawsisurskartagoid/portal/keluargaku

A KELUARGAKU

ORTU PASANGAN MERTUA e
A NAMA 1BU
= TMP LAHIR =
TGLLAHIR 01011809
AGAMA ~PILIH — .
ALAMAT
a RW
PROVINS! ~PILH. -
KABUPATEN - DATA KABUPATEN TIDAK ADA - =
KECAMATAN PILIH KECAMATAN - -




n, klik mépasanganLalu klik tombo | .

€ 5 C @ pegawaisurakartago.id/portal/keluargaku

A KELUARGAKU

ORTU PASANGAN MERTUA ANAK.

Search

NO i NAMA TEMPAT LAHIR TANGGAL LAHIR TANGGAL NIKAH AKSI
Tidak Ada Pegaviai

Snowing 010 0 of @ entries

17.Maka akan muncul form seperti di bawah ini.

€ 5 C @ pegawsisurakartagoid/portal/kehiargsky

RIWAYAT PASANGAN

NO PENDIDIKAN
TERAKHIR

PEKERJAAN]

NIP
TUNJANGAN

KAB

LAHIR b

TGLLAHIR NO NPWP
AGAMA NOBPJS

T
craus KETERANGA

KAWIN

TGL
KAWIN

) (=)

Isikan data pasangan dengan lengkap lalu klik torS8bapan.
NB : Apabila pekerjaan pasanglankan PNS, maka pada datainjangan, pilih
Dapat.

18.Maka data pasangan yang sudah disimpan tadi, akan muncul pada tabel seperti di
bawabh ini.

@ Sistem Unggulan AdministasiKe X | @) PORTAL PEGAWA! x  + o - 2N
€ 5 C @ pegawsisurakartagoid/portal/keluarasku * @
£ KELUARGAKU
ORTU PASANGAN MERTUA ANAK
Search
NO . NAMA TEMPAT LAHIR TANGGAL LAHIR TANGGAL NIKAH AKSI
1 nama pasangan KOTA SURAKARTA 01-04-2021 20-04-2021 @

Showing 1101 of 1 entries ‘ - >
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20.Lalu untuk mengisi datilertua(lbu) pilih pada mentubu.

¢« > e

@ pegawaisurakarta goid/portal/keluargaku

£ KELUARGAKU

ORTU

18U

21.Untuk mengisi data anak,

@ PORTAL PEGAWAI x  +
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fr 12 KELUARGAKU

Display| 5~

NO - NAMA

Showing 0 to D of 0 entries
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Tidak Ada Pegawai

Search
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I di bawabh ini.

Isikan data anak dengan lengkap lalu klik tonfhiohpan.
NB : Apabila anak belum mendapat tunjangan dari pasangan (PNS), maka pada menu
Tunjangan pilih Dapat.

23. Selanjutnya kita beralih ke meRlP (Formulir Isian Pegawai).

Pada menu FIP ini kita mengisik&iP Penegrian.




