
 

  



VALIDASI SKUMPTK 

1. Masuk ke website kepegawaian.surakarta.go.id, lalu pilih aplikasi Portal 

Pegawai.  

 
 

 

2. Setelah masuk ke halaman Portal Pegawai, login dengan menggunakan 

username dan password.  

 

  



3. Untuk Pejabat / Pengelola Kepegawaian yang akan melakukan validasi SKUMPTK, 

masuk pada menu Layanan -> Layanan SKUMPTK.  

 

4. Lalu, akan muncul data Usulan SKUMPTK dari OPD masing-masing. Untuk melakukan 

validasi, klik tombol Validasi pada data yang dipilih.  

 

  



5. Lalu, cek apakah data sudah sesuai atau belum. Apabila belum sesuai, maka dapat 

klik PERBAIKI. Apabila sudah sesuai, klik Pilih Data Kepala OPD, lalu klik 

VALID.  

 

6. Lalu setelah divalidasi, akan masuk pada menu Cetak. Apabila dokumen SKUMPTK 

sudah valid dan sesuai, klik Cetak Draft. 

 

 

7. Setelah cetak draft, maka data akan masuk pada menu TTE dan draft SKUMPTK 

dapat di-ajukan TTE kepada Pejabat yg Berwenang. Lalu, setelah di TTE oleh Kepala 

OPD / Pejabat yang Berwenang, maka data dapat diarsipkan dan data akan masuk 

pada menu ARSIP.   

 


