
MANUAL BOOK
PENDAFTARAN 

SELEKSI TERBUKA
PENGEMBANGAN KARIR

BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA
KOTA SURAKARTA



Cara Mendaftarkan Akun dan Mendaftarkan Diri
Pada Aplikasi Seleksi Terbuka
Pemerintah Kota Surakarta



1. Ketik “kepegawaian.surakarta.go.id” 
pada kolom URL

2. Tekan Enter pada keyboard

3. Klik tombol yang bertuliskan “SELTER”
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4. Klik “Daftar/Login”
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5. Klik “Daftar”

6. Isi semua kolom yang muncul (usahakan
tidak salah mengetik nomor WhatsApp)

7. Klik “Daftar”
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8. Klik “Masuk”

9. Klik “Masuk” 8
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10. Klik menu di sebelah kiri atas 10



11. Klik “Pendaftaran” 11



12. Klik “Daftar” 12



13. Pilih Formasi Jabatan

14. Klik Tambahkan
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15. Klik Menu Tambahan
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16. Klik “Profil”
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17. Klik “Lihat/Ganti”
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18. Silahkan isi seluruh formulir yang tersedia

19. Jika sudah diisi, silahkan tekan tombol
“Perbarui”

20. Jika sudah diperbarui maka tekan tombol
“Kembali”
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21. Klik “Tutup”
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22. Klik unduh “Draf Permohonan”
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23. Pastikan naskahnya telah sesuai dengan
yang diinputkan pada profil, jika tidak sesuai
silahkan sesuaikan pada profil

24. Jika telah sesuai maka cetak, tanda
tangani dan pindah, untuk persiapan
diunggah

25. Tutup naskah tersebut



26. Klik “Persyaratan”
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27. Unggah semua dokumen yang diperlukan
dengan cara menekan tombol tambah
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28. Pilih File PDF yang akan diupload

29. Klik “Tambahkan”
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30. Ulangi Langkah 27 sampai 29 untuk
mengunggah semua data yang diperlukan



31. Jika sudah merasa yakin terhadap data 
yang diunggah dimohon untuk klik tombol
“Kirim Ke Panita”
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32. Tekan “Yakin”
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33. Klik Tutup
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34. Klik Menu di sebelah kiri atas 34



35. Klik “Monitor”
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36. Silahkan menunggu hasil di halaman ini

Terima kasih


