@R} BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA
%/ KOTA SURAKARTA

MANUAL BOOK
PENDAFTARAN
oELEKSI TERBUKA
PENGEMBANGAN KARIR




Cara Mendaftarkan Akun dan Mendaftarkan Diri

Pada Aplikasi Seleksi Terbuka
Pemerintah Kota Surakarta




Ketik “kepegawaian.surakarta.go.id” _
pada kolom URL i BKPSDM

&7 KOTA SURAKARTA

Tekan Enter pada keyboard o e o 0 &

Klik tombol yang bertuliskan “SELTER” ponTAL SANAKA

&5 % K T

MEDIA CENTER STATISTIK ROCKPORT SITAPE SIAPPEM SPPD

& EEE QOI @ T h,v"j

SISUKMA TALENT POOL KLIK ON WEBSITE CASN SOLO WASIS

H P Type here to search



@ Selter Pemerintah Kota Surakarta X » _ a “

« C @ seltersurakarta go.id/hal home php 2k & O & (e

PENGEMBANGAN KARIR ASN Home Jabatan Persyaratan Jadwal Alur Pendaftaran pt‘ldl'\d
PEMERINTAH KOTA SURAKARTA

Selamat datang di portal pengembangan karir ASN 4

4. Klik “Daftar/Login”

SELEKSI JABATAN ADMINISTRATOR

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA SURAKARTA

"Persiapkan dan daftarkan diri anda"

uHaH nlam nMenlt nDelik

Menjelang Pembukaan

INFORMASI

& Prof

Jalan Jenderal Sudirman,
0271~

2 Type here io search



@ Selter Pemerintah Kota Surakarta X » _ a “

eltersurakarta go.id/hal_daftar.phy o2 & » 0OE

PENGEMBANGAN KARIR ASN
PEMERINTAH KOTA SURAKARTA

o >
6. Isi semua kolom yang muncul (usahakan it ergap e G

Home labatan Persyaratan Jadwal Alur Pendaftaran Pelamar [|Bafaniogin

5. Klik “Daftar”

tidak salah mengetik nomor WhatsApp)
7. Klik “Daftar”

& Profesional @ Transparan £ Akuntabel

Kontak

rakarta, Nomor 2




e v - 8 X

« C @ seltersurakarta.go.id/hal daftarph o 2t W O 2 ( rerdar

PENGEMBANGAN KARIR ASN

Home labatan Persyaratan Jadwal Alur Pendaftaran Pelamar [|Bafaniogin
PEMERINTAH KOTA SURAKARTA

8. Klik “Masuk”
T >
9. Klik “Masuk” 8

INFORMASI

Undul rat Edaran

& Profesional @ Transparan

Kontak :

bkdsol ymail.com

2 Type here io search




10. Klik menu di sebelah kiri atas

ersurakarta.go.id/hal_2_informasi phe

H 2 Type here io search

A

SELTER PEMKOT SURAKARTA
EXSI TERBUKA PEMERINTAH KOTA SURJ

Selamat Datang Di Akun Anda
Silahkan Isi Data Pada Menu Di Bagian Kiri Atas




D Sener Pemerinsh Kota Surskanta X 4 ~ - a x

IS C @ seltersurakarta.go.id/hal_2_informasiphp e & & 0 &

11. Klik “Pendaftaran”




SELTER PEMKOT SURAKARTA
EXS| EMER

NTAH KOTA SURAKARTA

12. Klik “Daftar” @ 12

Data Belum Tersedia

H 2 Type here io search A



Pilih Formasi Jabatan

13. Pilih Formasi Jabatan o, 13 — =

14. Klik Tambahkan

50 | Tamaian

H 2 Type here io search




e v - 8 X

« C @ seltersurakarta go.id/hal 2_pengus

e & % 0O & (retar

SELTER PEMKOT SURAKARTA

ERBUKA PEMERINTAH KOTA SURAKARTA

15. Klik Menu Tambahan Pendaftaran

No Formasi Waktu Pembuatan Usulan Waktu Penyampaian Usulan

1 Administrator rumpun jabatan administrasi Tanggal 06-07-2023 Pukul 14:18:33

H 2 Type here io search A




Sefter Pemerintah Kota Surskata X = v - ] b

< C @ seltersurakartago.d/hal 2_pengusulanphp @

Formasi Administrator rumpun jabatan administrasi

Pembukaan Pendaftaran
~aqal 06-07-2023 Pukul 00:00:00

Penutupan Pendaftaran Akhir Seleksi
Tanggal 19-07-2023 Pukul 23:59:59 Tanggal 28-08-2023 Pukul 23:

16. Klik “Profil”

16




« C @ seltersurakartago.id/hal_2_pengusulan.phg e &« » 0

Profil Pelamar

17. Klik “Lihat/Ganti” ———

H 2 Type here io search




18. Silahkan isi seluruh formulir yang tersedia

19. Jika sudah diisi, silahkan tekan tombol
“Perbarui”

20. Jika sudah diperbarui maka tekan tombol
“Kembali”

Pangkat dan Gol

Lihat/ Ganti Keterangan Perorangan

longan Ruang

Pendidikan Terakhir




Profil Pelamar

21. Klik “Tutup” T o

H P Type here to search




Sehter Pemerintah Kota Surskanta X 4 ~ - a x

< C @& seltersurakartagoidfhal 2_pengusulanphp e % % 0 & (retan

Formasi Administrator rumpun jabatan administrasi

Pembukaan Pendaftaran
Tanggal 06-07-2023 Pukul 00"5.0u

Penutupan Pendaftaran
Tanggal 19-07-2023 Pukul 23:59:59

22. Klik unduh “Draf Permohonan”

Kirim Ke Panitia

22




23. Pastikan naskahnya telah sesuai dengan R
yang diinputkan pada profil, jika tidak sesuai B

Pemerintah Kota Surakarta
di

silahkan sesuaikan pada profil s

Perihal : Pendaftaran Seleksi Terbuka Administrator

24. Jika telah sesuai maka cetak, tanda

Dengan hormat,
Yang bertanda tangan di bawah ini :

tangani dan pindah, untuk persiapan

NIP
Pangkal/ Gol. Ruang  : —

diunggah

Surakarta untuk formasi Jabatan -

25. Tutup naskah tersebut

Demikian pe ini atas perhatianny; terima kasih.

Hormat saya,

-l O Type here to search




Sehter Pemerintah Kota Surskanta X 4 ~ - a x

< C @ seltersurakartago.d/hal 2_pengusulanphp @

Formasi Administrator rumpun jabatan administrasi

Pembukaan Pendaftaran Penutupan Pendaftaran
0

26. Klik “Persyaratan”

Hapus Kirim Ke Panitia




efter Pemes kanta X + ~ - a x
€« C @ seltersurakarta go.id/hal 2_pengusulan.php © & » 0 Perbar
Persyaratan

. 1 Surat Permohonan m

27. Unggah semua dokumen yang diperlukan |
2 Surat Keterangan Sehat dari dokter pemerintah m
dengan cara mene kan tombol tambah S S VS SO0 G NS o]
4 Sertifikat pendidikan dan pelatinan yang pemah dilkuti (Sertifikat Keahlian Pengadaan Barang Jasa, Sertifikat Tanda Tsmat Pelatihan Kepemimpinan) m
5 Sertifikat/surat penunjukan ssbagai Agen Perubahan dan ASN Berprestasi

28

N
~

H 2 Type here io search




28. Pilih File PDF yang akan diupload e 28 >

Ukuran  Sudah Sesuai o

29. Klik “Tambahkan” = &=

H P Type here to search fi



30. Ulangi Langkah 27 sampai 29 untuk
mengunggah semua data yang diperlukan

akata X

-

« C @ seltersurakarta.go.id/hal 2_per

H 2 Type here io search

r

w

-

A

Persyaratan
Surat Permohonan

Surat Keteran

7 Sehat dari dokter pemerintah

Surat Keputusan pengangkatan dalam jabatan struktural/fungsional (jika pemah menduduki jabatan struktural/fungsional)

Sertifikat pendidikan dan pelatihan yang pemah dilkuti (Sertifikat Keahlian Pengadaan Barang Jasa, Sertifikat Tanda Tamat Pelatinan Kepemimpinan)

Sertifikat/surat penunjukan sebagai Agen Perubahan dan ASN Berprestas

« » 0O




Formasi Administrator rumpun jabatan administrasi

Pembukaan Pendaftaran Penutupan Pendaftaran

31. Jika sudah merasa yakin terhadap data T 007207 o 00000 T 19072023 o 23599
yang diunggah dimohon untuk klik tombol
“Kirim Ke Panita”

Akhir Seleksi
Tanggal 28-08-2023 Pukul 23:59:50




e v - 8 X

« C @ seltersurakarta.go.id/hal 2_peng:

32. Tekan “Yakin”

Tindakan ini akan mengakibatkan
pencegahan terhadap perubahan data.

H 2 Type here io search A



Sefter Pemerntah Kota Surakaa X = ~ - a x

< C @ seltersurakartago.d/hal 2_pengusulanphp @

Formasi Administrator rumpun jabatan administrasi

33. Klik Tutup o

Tersampaikan Kepada Panitia

Semoga Dilancarkan Segalany;




34. Klik Menu di sebelah kiri atas

H 2 Type here io search

ersurakarta.go.id/hal_2_informasi phe

A

SELTER PEMKOT SURAKARTA
EXSI TERBUKA PEMERINTAH KOTA SURJ

Selamat Datang Di Akun Anda
Silahkan Isi Data Pada Menu Di Bagian Kiri Atas




D Sener Pemerinsh Kota Surskanta X 4 ~ - a x

& C @ seltersurakartago.id/hal_2_informasiphp [CS- S 3

35. Klik “Monitor”

O Type here to search A



I

eltersurakarta.go.d/hal_2_mo

0T SURAKARTA

AINTAH KOTA SURAKARTA

Monitor

36. Silahkan menunggu hasil di halaman ini

Te ri a ka Si h Tahapar,  Seleksi Administrasi
1

Tahapan  UJl Kompetensi [y
2

Tahapan  Tes Kebugaran, Penulisan

3 Makalah dan Uji Gagasan

Tahapan  Selesei =

4

H P Type here to search E e C T orPY




